海南大学教师调课、停课审批表

	姓名
	
	所在教学单位
	

	拟调、停

课程名称
	
	任课班级
	

	调  课

停  课

原  因
	(写明日期、上课时间、教室、课程总学时数)

    本次共调____节               本人签名：________     年  月  日                               

	调、补

课安排
	                   研究生教学秘书签名：________     年  月  日

	教学单位主管领导审批（核）意见
	签名（盖章）：________      年  月  日

	研究处领导审批（核）意见
	签名（盖章）：________      年  月  日

	主管教学校领导

审批意见
	签名：________     年  月  日


注：1、此表一式两份，另要求提供相关的证明材料（加盖学院公章），教学单位研究生教学秘书和研究生处培养科各一份。

2、此表需附调、停课证明复印件，至少提前两天办理，至少提前一天送研究生处培养科备案。
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