
海 南 大 学 仪 器 设 备 （家 具） 验 收 表
（2020版）
采购单位（单位公章）：                        项目名称：
	使用单位（含系、实验室或处室）
	
	合同编号
	

	设备名称
	
	国别
	
	数量
	

	型  号
	
	规格
	
	单价
	

	厂家品牌
	
	购置

日期
	
	总价
	

	供应商/联系电话
	
	经费

来源
	

	存放地点
	
	使用人签名
	

	制造号
	
	出厂号
	

	产品唯一序列号
	
	生产日期
	

	验收结论
	

	验收人签名

	

	验收时间：


注：1、本表填写一式三份（复印有效），一份使用单位留存，一份送国有资产管理处资产科办理资产报增手续，一份报账时提交财务；
2、采购单位：此表须加盖学院等二级单位公章；

3、使用单位：指具体到使用该设备的二级单位下属的系、实验室或处室名称等； 

4、存放地点：指所在使用单位的某具体位置（具体到哪一栋楼房间号）；

5、使用人：指使用或管理该设备的具体在编职工。
6、验收人签名应应清晰可辨。

验收记录
一、设备安装条件
1. 外包装情况   
2. 场地条件（含空间、水电等条件）
3. 环境条件（温度、湿度、防震、降噪、防磁、生物隔离等）
二、验收现场准备
1. 现场所需
项目合同、海南大学仪器设备（家具）验收表、仪器设备附带说明书、合格证等文件、装箱单、出厂合格证、出厂检测报告。
2. 其他
⑴ 工具：⑵ 标准品、耗材、试剂⑶ 待培训人员（50万以上仪器不少于2人）
三、配置清单清点；
四、技术验收（技术参数逐项核验、查证或测量）
1. 每项参数验收要求：
⑴ 合同技术参数，条款及描述
⑵ （实验）结果对比
⑶ 是否偏离，偏离情况
⑷ 附截图或实验图谱
⑸ 结论（尽可能量化）。
2. 总体验收结论
技术验收人：
日期：      年    月   日
