海南大学毕业生离校手续办理通知单

现有        学院       专业     级    班       同学毕业离校，请有关单位和部门根据该生的具体情况给予办理离校手续。

	图书馆

清还借阅图书


	
	网络与教育技术中心
清还调制解调器
	
	校园一卡通管理中心

核销校园一卡通




	所在宿舍楼管理员

1、结清水电费

2、清点家具


	
	所在学院（财务室、学工办、办公室）

1、结清教材费

2、签订助学贷款补充合同

3、党团关系转出


	
	计财处

结清学费、住宿费



	后勤服务集团

确认盖章


	
	教务处

注销学生证


	


备注：

1.离校手续办理时间为6月25日至27日；

2.请各部门经办人员签字或盖章；

3.完成以上手续后，凭此手续单到各学院办公室领取毕业证件。
