关于申请增加外聘教师的通知

各学院教研办：

根据工作要求，所有在本校上课的外聘教师和本校在编教师在正方教务管理信息系统（后简称系统）中都要有职工号，以便各学院能调用教师落实任务排课。在编教师的职工号是由人事处统一编码，外聘教师的职工号暂由教务处系统科编码。
有部分外聘教师在系统中已有职工号，不需再增加到系统。有部分新增的外聘教师在系统中没有职工号，需要补增到系统中，请学院教研办将新增的外聘教师的信息填写到下表，并报给系统科。

如果有新引进教师是在编人员，在系统中还没有职工号，请与人事处联系查询该职工号，然后填写下表并报给教务处系统科。
各学院教研办务必注意，如果外聘教师或在编教师在系统中已有职工号，不必再增加到系统中，否则会造成一个教师多个职工号的错误。
教务处

2010-5-14
教师申请表

	职工号
	姓名
	性别
	部门
	电话
	邮箱
	身份证号
	是否外聘

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


1. 注：
2. 没有职工号的外聘教师可以不填写职工号。
3. 新引进的在编教师一定要填写职工号，不知道职工号的老师与人事处联系查询。
4. 其他信息必须填写。
