	姓名
	
	所在教学单位
	

	拟调、停

课程名称
	
	任课班级
	

	调  课

停  课

原  因
	(写明日期、上课时间、教室、课程总学时数)

    本次共调____节               本人签名：________ 20  年  月  日                               

	调、补

课安排
	                                                                    教学秘书签名：________ 20   年  月   日

	教学单位主管领导审批（核）意见
	签名：________ 20  年  月    日

	教务处领导审批（核）意见
	签名：________ 20  年  月    日

	主管教学校领导

审批意见
	签名：________ 20  年  月    日


海南大学教师调（停）课审批表

注：1、此表一式两份，教学单位教学秘书和教务处教学质量管理科各存一份。

2、此表需附调（停）课证明复印件，应提前两天办理。

3、超过6学时需经分管校领导审批。 
    4、补课安排应随本表提供海南大学教室调用单。普通课室调用单送相应楼管处，多媒体教室调用单分别送相应楼管处、多媒体教室管理部门（海甸校区：二教楼66279074 三教楼66180134  四教楼66271676 五教楼66283869 儋州校区：23300132）


